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Ihr Ansprechpartner:
Werkstätten Haus Hall GmbH
Jürgen Dreyer
02542 703 7101
Tungerloh-Capellen 4
48712 Gescher
www.haushall.de
www.werkstaetten-haushall.de

Wo Menschen mit Behinderung im Westmünsterland lernen, leben und arbeiten, sind wir von der Stiftung Haus Hall nah
dran: Wir beraten, begleiten und betreuen. Zu unseren Diensten und Einrichtungen gehören Wohn-, Arbeits- und
Freizeitangebote Frühförderstellen, Kitas und eine Förderschule. Auch in der Altenhilfe sind wir aktiv. Insgesamt
unterstützen wir etwa 2.600 Menschen in zehn Städten und Gemeinden.

Für die Werkstätten Haus Hall GmbH mit 1100 Beschäftigten an fünf Standorten suchen wir zum nächstmöglichen
Zeitpunkt eine

Aushilfe Sachgebiet
Beschäftigtenverwaltung (m/w/d)

Die Arbeitszeit beträgt 30 - 39 Wochenstunden. Die Stelle ist als Krankheitsvertretung befristet bis zum 31.08.2021.

Ihre Aufgaben:
Zentrale Verwaltung der Beschäftigtendaten
Schriftverkehr mit Kostenträgern, Angehörigen und Betreuern

Sie bringen mit:
Berufserfahrung im kaufmännischen Aufgabengebiet (vorzugsweise im Gesundheitswesen)
gute Kenntnis MS Office Kenntnisse
Erfahrung in Vivendi NG sind von Vorteil
eine positive Einstellung zum christlichen Menschenbild als Grundlage unserer Arbeit

Wir bieten Ihnen:
leistungsgerechte Vergütung nach AVR Caritas
eine spannende Aufgabe im Team vor Ort und gute Entwicklungsmöglichkeiten im großen Sozialunternehmen

Bitte senden Sie uns Ihre Bewerbung bis zum 26.02.2021 an: bewerbung@haushall.de

oder bewerben Sie sich direkt hier online.

Jetzt online bewerben
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